ﬂ DesenHO 1.1 —

Area de Trabalho - Barras OpenOffice.org

1- Barra de titulos: mostra o nome do aplicativo e os botbes

para minimizar, maximizar, restaurar e fechar o aplicativo. mmme [l Ye e Corem fewapeens Heddcw jusiin ajgis A
2- Barra de menus: menus para acesso as listas de comandos | = e ol L L e \'F- a1 |

e fun¢bes do OPENOFFICE.ORG DESENHO. o T

3- Barra de ferramentas: botGes para acessar os comandos & = | (| L s —“: j\i" =
basicos do OpPENOFFICE.ORG DESENHO. 17| i R LR e T e ] W EH NN 24 Dy _ﬂ
4- Barra de objetos: possibilita a redefinicdo do tamanho da =& [ ==

largura da linha, angulo, intensidade, cor de plano de fundo, etc. i \E

5- Barra de hiperligacdes: apresenta comandos para utiliza- ;\ o Ql

¢ao da Internet. & \

6- Barra de ferramentas principal:  apresenta os botbes para g | =

acessar os comandos de linha, figuras, efeitos, cores, etc. =3 N

7- Barra de Cores: possibilita escolher a cor priméria e secun- 4| = Tj;Zl

daria e também customizar o seu proprio tipo de cor. nf | =

8- Barra de Status: apresenta 0 zoom, o tipo de resolugéo de ¢ _'\

imagem, etc.

9- Barra de Opg0es : atributos para transformar os objetos de E =
movimentagdo dentro do desenho e da pagina. = 8 =
10- Régua: é utilizada para marcar tabulagdes e recuos. j| [ als R I_g_l [ / i rl

11- Barras de ro[agens . s8o usadas para mover e visualizar g = & .|I| [ ... “EE ey CEEE T

trechos da sua pagina.
- Pagina: é 30 fei EEEEEESS EC EE EEE EEEE/EEEEEE NN EEEEEE

12 ng!na. éo Ioc,al onfjg séo feitos 0s desenhos; CEEEEED EC ..l..- 5 N ENE

13- Pagina ativa: é a pagina que estad em execugao. T | T e T —

14- Botbes de controle de pagina: possibilita a mudan¢a du muuu ue dpleaenlcu,d.u € ud payind duvd lid dpiesendgau.  1o- Feciidl. e

documento ativo sem fechar o aplicativo.

Ar u IVO para formato PDF.
q 12- Enviar: salva o documento e envia como e-mail, cria um documento em formato HTML ou como
CUNGE Editar  Wer |nserir Formatar Ferramentas  Modificar  Janel documento PDF anexado.

[ Novo ,| 13- Propriedades: mostra as informagdes a respeito do arquivo em uso.
& Abri., crivo | 14-Modelos: disponibiliza varios modelos de documentos divididos em categorias com a possi-
Py ,| bilidade de inclus&o de outros gerados pelo proprio usuario.
= 15- Imprimir: possibilita a escolha de quantidade de copias, intervalo de impressao, configuracdes da
Eechar impressora e impressao.
B savar Crl+s | 16- Configuracdo da Impressora:  possibilita a definicdo dos recursos disponibilizados pela impresso-
B Sahar como...
Salvar tudo -
€ Recareqar Ed |ta r 5- Colar: cola o contetido da area de transferéncia
Vershes. para a posi¢ao corrente do cursor.
= N Wer Inserir Formatar  Ferramenta: G. Colar especial: cola o contelido da area de
@ Exportar... +— Desfazer: Inserir Retdngulo Ctrl+ transferéncia em outros formatos.
AR G (RI.. 2 [HEE) & possivel| restaunar ctrl+  7- Selecionar tudo:  seleciona a pagina.
Enviar g 8- Localizar & Substituir:  localiza palavras ou
J{, Cortar crrl+ .
Epieiss . Copiar cepi (rechos do texto e SUbS_tItl.J.I por outras. )
Madelas X Colar corie O Navegador: possibilita a navegacéo pelo
: documento.
& mprimir.. Gtz Golar Especial. 10- Duplicar: use este comando para duplicar
& Configuragi da impressora.. B selecionar tudo ST objetos ou um texto selecionado. |
& sair CHri+Q fh Localizar & Substituir... ctri+ 11- Pontos: transforma linhas em curvas e vice-
1- Novo: cria um novo documento OPENOFFICE.ORG. - Mavegador | Xgislé?c;ntos deadesdio: umaconexdo customizada
2 Abrir:_ abre documenio existertie. . Buplicar:. 2TEE e pontos onde vocé. pode anexar um conector.
3- ASS|s~tente. . 'T"bre. tela do assistente para £% Pontos F 13- Dissolver: Este efeito possibilita ao usuério
slaborzg?o C:f varos FIpOS de documentos a partir & Pontos de adesio introduzir um efeito de ligacdo entre duas formas
4?Fne]2h:tr(')sfe§?§ r(])I\:jeoli'umento ativo Disealver. . diferentes dentro de_ um (_jesenho. .
N ) — 14- Campos: permite editar campos do tipo data
5- Salvar: salva o documento. o Carpos. .. ou hora.
6- Salvar como: _salva o] docume_nto pela primeira Excluir slide:., 15- Excluir Slide:  Este recurso possibilita eliminar
vez. Abre-se uma janela para localizar a pasta onde i
ficard o documento e possibilita salvar o documento Lamada uma pagina do docyment_o. o I
em outro formato. — 1(_3— Camada: permite editar layers incluidos no
7- Salvar Tudo: salva todos os documentos que i=21 Plug-in shde.' e .
estio sendo usados no momento. & Editor de Imagens 17- Vmcu_lqs. e_d|ta link criado no do_cu_men_to.
8- Recarregar: abre o arquivo na versdo salva an- Ohjets 18- Plug-in: edita ou salva um plug-in inserido no
. desenho.
teriormente. il 19- Editor de Imagens: edita uma imagem ja
9- Versbes: estafungdo somente € habilitada quan- | ., - fazer desfaz a Gltima acsio : d i )
do vocé possui versfes diferentes para 0 mesmo % ges aze.r. eslaz a acdo. insenca n93| c. - .
arquivo. - efaze_r. refaz a uItlm_a acéo. 20- Objeto: edita, modifica e salva como objetos
) . 3- Cortar: remove o0 objeto selecionado e grava no desenho (OLE).
10- E_xportar. exporta seu document(? ou ObJeto | 115 area de transferéncia. 21- Hiperlink: edita ou modifica hiperlinks no
selecionado para outros formatos gréficos. 4- Copiar: copia 0 objeto selecionado paraa&rea desenho.
11- Exportar em PDF:  exporta o documento abero | e transferéncia.

EET Barros MARTINS CONSULTORIA E TREINAMENTO EM INFORMATICA

Projeto e Editoracao:



, reeditar o conjunto de objetos. 0s objetos combinados.
Ve r 5-__Status do método de entrada: 10- Editar grupo: edita um grupo 14- Formas: une os objetos pos-
Y Inserir Formatar  Ferramentas | Utilizado para entrada de Intemnet/ selecionado. sibilitando a edl(;éo dos pOﬂtOS do
QL Zoom... Intranet por protocolo (I1IMP) € 17 sairdo grupo: sai dogrupose-  novo objeto.
Barras de ferramentas suportado por Unix. _ | lecionado. 15- Conectar: faz a ligagdo en-
o oz 6- Qualidade da exibicdo: ~permite | 12. Combinar: possibilita combinar  tre dois objetos.
P a escolha da cor dos objetos para | gois ou mais objetos. 16- Quebrar: quebra em partes o

cor, tons de cinza e preto & branco. | 13- Separar: este recurso separa  objeto selecionado.

Statlls o o) rretodo) de enthad 2 5 - ) R
7- Visualizar:  possibilita a visualiza-

CpEERER ch cedlaigee ¢80, numa caixa ao lado, do texto digi- F t
el tado no slide. ormatar texto.

5- Posicéo e tamanho: modifica a

Meclo g ¥MsuaiEstie 8- Modo de Visualizagio:  permite | [ i - L
16a0: ~ pe ILILECY Ferramentas Madificar 2l 565050 tamanho, rotagéo e inclinacao

- slide aescolha da cor de visualiza¢édo dos e do texto

Carnada objetos na caixa visualizar. T .

o g o 0 Linha.. 6- Controle: ativa caixa de controle
Crade 9- Slide: possibilita a visualizag&o. & P lari
[ ; e o 2y Area.. para formulérios.

10- Camada: possibilitaa visualiza- L L . .
Linhas de encaixe ¢ao dos recursos de controle, layout Texto.. 7- Formulario: ativa caixa de
) . - ’ - formatacao para o formulario ativo.
Tela inteira ¢ e linhas de dimens&o. Ep FERIED & S e ) : :

- . ifi 11- Grade: permite visualizar linhas S controle. 8- Cotas: formata I_m_has cotadas. ~
1- Zoom: modifica a escala de do arad il ol e 9- Conector: possibilita a formatagso
visualizagdo do slide. € grade para facilitar & manipula- & ‘Cortmu o de linhas existentes de conex&o entre
2- Barra de Ferramentas:  possibilita &0 do texto e imagem. =R as figuras.
selecionar quais barras serdomostradasna  12- Linhas de encaixe: possibilita “onzctor.. 10- Caracter: formata os tipos, estilos,
tela. um melhor posicionamento de S5 Caracter... efeitos e posicédo da fonte.

3- Réguas: habilitam ou desabilitam as imagens e até mesmo caixas de I= Nurneragdo [ Marcas... 11- Numeragao/Marcas: formataanu-
réguas verticais ou horizontais. texto. Caixa/Caracteres + | meracdo e marcas do texto.
4- Barra de status: habilita ou desabilita 13- Tela Inteira: visualiza a tela S pardgrafo... 12- Caixa/Caracteres: formata o texto
esta respectiva barra. inteira e normal. Pagina.. em mailscula ou minudscula.
- ] . 13- Paragrafo: formata os paragra-
In serir 5- Cargposi Insere datasd horario, nd- Zarniuda. fos do texto, desde que estejam sele-
mero de pagina, nome do arquivo e . ;
m Eorrnatar Ferramentas | autor. Pag q Estilos s C|ona(,jo_s. o
s3] Shide : . o . £ Estilista FI 14- P4gina: formata péagina e o plano
o Dup—”car _ 6- Caracter especial: permite inserir de fundo.
- num texto caracteres especiais. - R 15- Camada: para trabalhar com vari-
L e 7- Hyperlink (vinculo):  possibilita (@ Efeitos 30 os layers
Inserir ponto ou linha de enc  yma hiperligacéo entre documentos, 1- Padrdo: restabelece os pa- 16- Estilos: muda o tipo de for-
Campos correio, internet ounovo documento. | 4 s de  form atacio do matagio de um texto, através de esti-
3 Caracter espectal.. 8- Digitalizar: - digitaliza imagens de OPENOFFICE.ORG DESENHO los prontos ou novos
Lgg Hiperlink gmpfca‘.rhn?r- _ anih 2-Linha: formataas linhas, como:  17- Estilista: acessa vérios estilos de
Digitalizar I d aniha. insere uma planiha no cor, tamanho, etc. apresentacao e objetos gréficos.
R Planilh i(') elé' - . 3- Area: configuraaareadeseu 18- Frontwork: altera a posi¢éo do
slaniina id igura. InSere uma iMmagem NO § qjije nos itens de sombrea- texto na tela podendo ser acrescenta-
B e i %- bicto: 1 o et | mento. transparéncia, cores, gra-  do sombras.
DOhbjeta - Objeto: insere um objeto e:jpp €L | dientes, hachura e bitmaps. 19- Efeitos 3D: formata as figuras uti-
(B Grafica que € um programa que roda No g 4_teyio: possibilita ajustar a lar-  lizando recursos de efeito 3D.
1 Moldura flutuante. . Browser, no documento que esta

gura, aalturae aanimagéo de um

sendo criado.

B Arquive... 12- Gréfico: insere e configura um Fe rrame nt AS  margem dieita do texto.

1- Sllde:_ insere um novo _sllde. _ gréfico no documento. ——— . : 4- AutoCorrecdo: correcdo do
2- Duplicar slide:  duplica o slide que 13- Moldura flutuante:  abre uma | EldiklullgEEl Modificar Janela Ajuda texto automaticamente
estiver ativo. janela.onde o usuério podera escolher Verificagdo greografica *| 5. Galeria: acessa as Varias
3- Camada: insere um layer. 0 arquivo que desejar inserir na | % Diciondriode sndnimos.. ClEE opcdes de desenhos e imagens
4- Inserir ponto ou linha de encaixe:  tra- moldura flutuante. %5 Divisio silbica disponiveis no OPENOFFICE.ORG
balha com varias figuras, facilitando o ali- 14- Arquivo: insere_ arquivos ela_bo- AutoCorrecio.. 6- Pipeta: possibilita a manipu-
nhamento delas. rados em outros aplicativos no slide. - lag&o das cores fontes do objeto.
v Caleria 7-M . il :
: ~ . - Macros: possibilita a organi-
. e 1-Girar: fazurrlarotagapde 180°naima- Pipeta zacéo, edigé?o ea cria(;ég de
M Od Ifl Ca r gem com relagio aos eixos horizontal ou » macros
vertical. Hacres * A -
. _ inich i 8- Defini¢bes do filtro XML:
. = Drefi do filtra xML...
Modificar [TOTIPRIER 2- Refletir: pOSSIbIIIta fazer uma rotagao CE ':_'9“5 aire X permite reeditar os fltros.

G Girar de 180° na imagem com relagéo aos ei- S 9- Configurar: este recurso é de
Refletir , | xos horizontal ou ao vertical. Opgies.. muita. utilid d ndo n
S »| 3- Converter: converte objetos ou ima- | 1. \erificacio Ortogréfica: t Iuita utiidade quando neces-

ens. convertendo-as para outras formas: enncagdo Orogranca: — este  sjitamos padronizar os recursos do

organizar . gens, : pare | recurso possibilita a verificagéo OpenOffice.org
i poligono, objeto de rotacéo 3D, contorno | orografica no texto — =

i . . . ”
D_'ﬂ _abm_”: . *| em 3D, bitmap ou metafile. 2- Dicionario de sinonimos:  opcio  EEGlEe e Uy e

1 . . . . P -

S 4-Organizar: organiza os objetos trazen- | ainda nao disponivel na lingua [IECEALCEdgterzles
HiormEar ket do-os para frente ou enviando para tras. | hortuguesa. avangados.

Agrupar Ctrl4Shife+G _5-AI|nhar|_r:1ento: alinhauma figura.ou ?jb‘ 3- Divisdo silabica: permite que se 10- Opgdes: permite configurar

B Desagtpe: fpcuissnec | €10 NO slide nas posicoes: a esquerda, | faca  ou ndo a divisdo sildbica das  outros itens do OPENOFFICE.ORG

B Editar grups 7 | centralizado, direita, topo e fundo. palavras para um melhor ajuste da  Desgnro.

B Sair do arupo coiers | B- Dlstnbuu;gc_). modifica o posiciona-

mento dos varios objetos selecionados. J a nel a
i Crlishiittl | 7. Nomear objeto:  atribui um nome ao

i : ) : anela [0 1-Novajanela: criaumanovaja-

Separar SIEFCEAIS i objeto selecionado. I Ajuda J J
s v ogA i ibil 4rios ob [T nela ao lado.

8- Agrupar: possi |_|taagrupar varios ob- - cw 2- Fechar: fecha janela ativa.
Conectar jetos inseridos no slide. =
Guphrar 9- Desagrupar: permite desagrupar e | m Eraposta Dersa -01 - OpenOffice.org 1.1




